
 

令和６年度墨田区学童クラブ電子申請入力マニュアル（一斉受付用） 

 

※申請完了までに 20分程度かかります。時間に余裕を持って申請してください。 

※受付期間（一次：11月 13日～12月 15日、二次：12月 16日～2月 29日）を過ぎて申請した場合、後

日申請を却下することになります。一次受付期間を過ぎた場合は【二次受付専用フォーム】より、二次受付期間

を過ぎた場合は【随時受付専用フォーム】より申請してください。 

※申請期間内にご提出いただいた書類をもとに利用承認通知書または保留通知書を送付します。通知発送後まで

希望クラブの変更、在職証明書等の変更・差し替えはできません。 

 

【申請前に準備するもの】 

 ① 記入済みの在職証明書 

 ② （該当あれば）保護者や申請児童についての各種根拠書類 

 ③ （継続利用以外の方）スケジュールを確認できるもの（面談日時を決めるため） 

 

1 新規アカウントを登録 

  電子申請にあたってはアカウントの作成が必須です。 

  新規アカウント登録よりアカウント登録用メールを入力し、メールアドレスに自動送信される URL からア

カウントを登録してください。 

  すでにアカウントをお持ちの方はログインからお進みください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

２ 申請入力にあたっての注意事項 

  平日午前１０時から午前１１時は申請フォームのメンテナンス時間のため、申請入力をお控えください。 

 メンテナンス中もフォーム入力は可能であるため、ご注意ください。万一メンテナンス中に入力した場合は、

申請の最終画面でエラー表示が出ます。 

     

   

３ 保護者情報の入力 

  登録したアカウントの氏名・電話番号・メールアドレスが自動で入力されます。 

  

 



４ 保護者の状況入力 

 

① 

② 

③ 



①ひとり親・離婚調停協議中に該当する方は添付書類が必要です。（利用申込みのご案内をご参照ください） 

②就学・技能習得または疾病（入院）を選択した方で、期間の終わりに定めがない場合は空欄で結構です。 

 ③・令和６年４月以降の勤務形態を選択してください。 

  ・複数の就労をしている場合はそれぞれの勤務形態を選択し（複数選択可）、在職証明書・就労状況申告書を

１社ごとに添付してください。 

◆指数の計算に関して 

令和６年度一斉受付分から基準指数を一部変更しました。 

 平日の週単位の総就労時間と、平日の午後１時から午後６時までのうちの平均就労時間を算出します（残業時

間は含めません）。 

 不規則勤務等により就労時間の算出が困難な場合は、下記のとおりご対応ください。 

 【シフト勤務・不規則勤務・フレックス勤務の方】 

 ・直近３か月のうち、任意の１か月分の勤務実績を提出してください。 

 ※就労予定の方は就労開始予定月の１か月分の予定表（提出が困難な場合は、類似する勤務パターンの実績や、

勤務パターンのサンプル作成を就労先に確認してください）を提出してください。 

 ※自営・内職で不規則勤務の方はご自身で１か月分の勤務実績の作成をお願いします。 

 ※現在育児休業中等により、直近３か月分の勤務実績がない場合は、休職前の実績を提出してください。 

 

５ 過去の在籍有無の確認 

学童クラブを新規で利用する方は面談必須としています。 

また、過去に在籍していた学童クラブと担当児童館等が異なる学童クラブを希望する場合も面談が必要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

６ 同居家族の記入 

  申請する児童及び保護者（父母）以外の同居するご家族の氏名等を記入します。 

  初期設定では記入欄が１行（１人分）しか表示されないため、新たに追加する場合は行を追加をクリック

して同居するご家族全員の情報を記入してください。 

   

 

７ 面談日程の調整  

  面談日時は申請日当日から５日目以降の日程で選択することができます。 

なお、各面談日時には枠があります。 

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

選択した希望日程がすでに埋まっている場合は、申請の最終画面でエラー表示が出ます。 

お手数ですが、この表示が出た場合は面談日の選択画面に戻っていただき、別の希望日程を選択してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



８ 申請後の内容確認 

 申請が完了すると、登録したメールアドレスに送信完了のメールが届きます。 

 

 

➀のリンクに接続すると、LoGoフォームのマイページに繋がります。 

②の「申請一覧」をクリックすると申請されたデータが出ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

➀ 

➁ 

「申請状況：受付」とは、区が申請内容の確認

をしていない状態です。そのため、今後不備の

修正依頼等を行う可能性があります。 

➂ 



③の詳細をクリックすると、以下のとおり申請内容の確認ができます。 

 

間違えて申請してしまった場合は、④から取り下げを行ってください（取り下げをしたデータを修正して再提

出はできません。）。 

漢字の誤変換や入力漏れがあり、申請内容をしなおしたい場合は、区にご連絡いただくか、取り下げを行った

うえで最初から申請し直してください。 

 

 

⑤のとおり、区での確認作業の進捗状況によって、③の詳細のページの下部に申請状況が更新されます。 

「対応完了」となれば、正式に申請が完了となります。 

  

 ※申請状況によっては、取り下げできない場合があります。その場合は、区に連絡してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➃ 

 

⑤ 



９ 区による訂正 

   LoGo フォームの 1 つ目の質問にありますが、同意した方で回答いただいた内容に軽微な不備があった

場合、墨田区で回答を修正します。 

 ※電話またはメールで申請内容の確認をする場合もあります。 

 

上記のとおり、墨田区で訂正を行った場合にはメールにて通知します。 

また、以下のようにマイページでもお知らせします。 

 

 

 

  

 



１０ 補正依頼 

  申請の際に添付いただいた写真等が不鮮明で読み取りができない等の不備があった場合、「補正依頼」を

行います。下記のメールのとおり通知しますので、必ずご確認ください。 

 ※申請期間内に補正をしない場合、申請を却下する可能性があります。ご注意ください。 

 ※電話またはメールで申請内容の確認をする場合もございます。 

 ※申請期間後半は大変混み合いますので、補正依頼のメールの送付が遅くなります。 

 

 

 

⑥のリンクをクリックし、マイページから申請の補正をお願いします。 

⑦の修正をクリックすると申請画面に遷移しますので不備を修正し、再提出してください。 

 

 

 

１１ 面談日時の変更 

  当初 LoGo フォームで申請した際の面談日時で都合がつかなくなってしまったときは、子育て政策課

（03-5608-6195）にご連絡ください。お電話にて日程の再調整をさせていただきます。ただし、当日面

談にいけなくなってしまった場合は、学童クラブに直接連絡してください。 

 

 
⑥ 

 

⑦ 


