
【記入例】 学校施設使用申請書兼使用料減免申請書

申請年月日
団　体　名

住　所
氏　名

使用学校名

使 用 施 設

使 用 目 的

使 用 料 の
減 免 理 由

使　用　日
使用
人数

確 認 欄

※時間区分

　□ 校　庭　　　□ 体育館（屋内運動場）　　 □ 柔・剣道場　　　□普通教室
　□ 図書館　　　□ 音楽室　　　□ 会議室　　□ 寺島中学校１階集会室
　□ 寺島中学校２階小集会室（会議室）　□ その他（　　　　　　　　　 ）

バドミントン

　□ 区又は区の機関　　□ 官公署　　□ ＰＴＡ、町会、青少年育成委員会等
　□ 社会教育関係登録団体　　□ その他（　　　　　　　　　　　　　　 ）

使用時間

墨田区立　　　△△△　小　　　　　　学校

第３号様式 №

学校施設使用申請書
兼使用料減免申請書

墨田区教育委員会　様
令和 ４ 年　６　月　３　日
○○　倶楽部　　　登録番号　３×××× □登録証確認

申　請　者 墨田区吾妻橋１－２３－２０
隅田　太郎 連絡先(電話) 090-××××-××××

　 時間区分 ※ 使　用　料

  □午後3　□夜間1　□夜間2

７月  3日(日) 20　人 12：００ ~15：００
  □午前  　□午後1　□午後2 690　円  □午後3　□夜間1　□夜間2

７月10日(日) 10　人 15：００ ~18：００
  □午前  　□午後1　□午後2 1,090　円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

７月13日(水) 20　人 18：００ ~21：００
  □午前  　□午後1　□午後2 690　円  □午後3　□夜間1　□夜間2

７月20日(水) 10　人 18：００ ~21：００
  □午前  　□午後1　□午後2 1,090　円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

７月24日(日) 20　人 12：００ ~15：００
  □午前  　□午後1　□午後2 690　円  □午後3　□夜間1　□夜間2

７月27日(水) 10　人 18：００ ~21：００
  □午前  　□午後1　□午後2 1,090　円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円

（学校控）

計  4,380 円
受
付

副
校
長

備　考
　太線内の枠内を記入してください。□は該当するものにレをつけてください。
　１枚の申請書で申し込みができるのは１か月分のみです。記入欄が不足する場合には、新しい申請書
を使用してください。
　学校施設利用登録団体や社会教育関係登録団体が申請する場合は、必ず登録証を提示してください。

②

✓

②「団体名」 ③「登録証番号」

申請する団体の、団体名と登録証番号をご記入ください。

（団体名と登録証番号は、登録証をご確認ください。）

④「申請者」

申請する方の、「住所」「氏名」「連絡先」をご記入ください。

⑤「使用学校名」

使用する学校名をご記入ください。

⑥「使用施設」

使用する施設に、✓をご記入ください。その他に✓を入れた場合は、

（ ）に使用施設名をご記入ください。

⑦「使用目的」

使用する目的をご記入ください。（例：サッカー、バドミントン、会議）

⑧「使用料の減免理由」

使用料の減免を申請する場合は、該当する項目に✓をご記入ください。

⑨「使用日」

使用を希望する日にちと曜日をご記入ください。

⑩「使用人数」

使用予定の人数をご記入ください。

⑪「使用時間」

使用を希望する時間をご記入ください。

申請できる時間枠は、平日と土日で異なります。

使用できる時間は、「※時間区分」の枠で区切られています。

⑫「時間区分」

下に記載されている時間区分の表を参考にしていただき、

該当する区分に✔を入れてください。

⑬「使用料」

「学校施設利用料金表」をご確認いただき、金額をご記入ください。

✓

✓⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬

⑧

⑦

⑥

①

１枚の申請書で申請できるのは、１か月分です。複数月分を申請する場合は、それぞれの月毎に申請書を提出してください。
※１枚の申請書で複数追記分の申請があった場合は、再度申請書のご提出をお願いする場合があります。

①「申請年月日」

申請する日をご記入ください。

④

⑤

③

✓

✓
✓

✓

✓

午前 午後１ 午後２ 午後３ 夜間１ 夜間２
9:00～
  12:00

12:00～
  15:00

15:00～
  18:00

16:00～
  18:00

18:00～
  21:00

19:00～
  21:00

墨田区教育委員会事務局庶務課施設係　TEL：03-5608-6497　



【記入例】学校施設利用券（施設管理人への提出時）

申請年月日
団　体　名

住　所
氏　名

使用学校名

使 用 施 設

使 用 目 的

使 用 料 の
減 免 理 由

使　用　日
使用
人数

確 認 欄

（学校▶申請者）

　上記のとおり承認します。
　　　　　　　年　　　　月　　　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　墨田区教育委員会

　

第５号様式 №

学校施設使用承認書

　　　　　　　　　   年　　　　月　　　　日
登録番号 □登録証確認

申　請　者
連絡先(電話)

墨田区立　　　　　　　　　　　　　　学校

計　　　　円

　□ 校　庭　　　□ 体育館（屋内運動場）　　 □ 柔・剣道場　　　□普通教室
　□ 図書館　　　□ 音楽室　　　□ 会議室　　□ 寺島中学校１階集会室
　□ 寺島中学校２階小集会室（会議室）　□ その他（　　　　　　　　　 ）

　□ 区又は区の機関　　□ 官公署　　□ ＰＴＡ、町会、青少年育成委員会等
　□ 社会教育関係登録団体　　□ その他（　　　　　　　　　　　　　　 ）

使用時間 時間区分 使　用　料

人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 

  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円

  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円  □午後3　□夜間1　□夜間2

　月　日(  ) 人 　　：００ ~　　：００   □午前  　□午後1　□午後2 　　　　  円

使
用
上
の
注
意

● 使用の際は、必ず施設利用券を受付窓口に提出し、備付の来校者名 ● 使用中に施設に損害が生じた場合は、賠償をしていただくことが
簿に記帳をしてください。 あります。

● 上記承認目的以外での使用はできません。 ● 使用後の片付け・清掃は責任をもって行ってください。ごみは各
● 区事業や学校の都合により、使用できなくなる場合があります。 自お持ち帰りください。
● 使用時間を守ってください。使用時間には、準備・片付けの時間を ● 室内では体育館シューズ以外、土足（ハイヒール・革靴）などは

含みます。 使用できません。
● 飲食はできません。また、決められた場所以外での火気の使用や学 ● 運動競技中に負傷することも想定されます。予めスポーツ安全保

校敷地内外を問わず喫煙はご遠慮ください。 険などの傷害保険に加入しておくことをおすすめします。

承認書

登録証

②

③ ③

事前に購入した学校施設利用券の右側に、①「利用日」②「申請書番号(６桁)」③「登録証番号(５桁)」を記入し、学

校施設を利用する際、施設管理人に提出してください。

申請書番号は、承認書の右上に記載されている６桁の番号です。登録証番号は、お手持ちの登録証にてご確認ください。

学校施設利用券
青枠内の①～③を必ず記入して、施

設管理人に提出してください。

①

３××××

１２３４５６②

③

令和４年７月１日

墨田区教育委員会事務局庶務課施設係　TEL：03-5608-6497　


