【第５号様式】
人員配置計画書

　《自主事業（【第9号様式】）の提案に係る人員配置は含めないでください。》
	主な担当業務
	雇用形態（該当するものに○）
	備　考

（資格及び経歴等）

	
	常勤
（勤務予定年数）
	非常勤
	その他、パート等
（具体的に）
	

	館長
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	配置職員計
	
	
	
	


１　雇用形態は、常勤⇒週４０ｈ以上勤務の正規職員、非常勤⇒週４０ｈ未満勤務の常傭職員、
その他⇒常勤・非常勤以外の職員

２　資格及び経歴については、備考欄に具体的に記入してください。
なお、館長については、資格及び経歴、経験年数、団体現職員または新規採用等の具体的計画

を記入してください。
３　職員の指揮命令系統、役割分担等（書式自由）を添付してください。《安全・危機管理について留意すること。》
４　記入欄が足りない場合は、追加してください。

	　　職員の曜日別部屋別状況（児童室・図書室）
	　　　　　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	常勤
	非他

	
	＊月曜日から日曜日までの勤務状況を記入してください。　＊常勤・非常勤等の区別がわかるようにしてください。
	
	
	

	（例）
	
	9:00
	10:00
	11:00
	12:00
	13:00
	14:00
	15:00
	16:00
	17:00
	18:00
	19:00
	
	
	
	人数計

	　月曜日
	音楽室
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	
	グループ室
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	体育室
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	体育室
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	遊戯室
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	遊戯室
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


勤務予定表(月) 
（例）

	職　種
	雇用形態
	１
	２
	３
	４
	５
	６
	７
	８
	９
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	日
	月
	火
	水
	木
	金
	土
	日
	月
	火
	水
	木
	金
	土
	日
	月

	館長
	Ａ
	①
	
	①
	
	①
	
	①
	
	①
	
	①
	②
	①
	③
	①
	

	児童館事業
	Ａ
	②
	③
	①
	④
	
	③
	
	②
	②
	
	③
	④
	
	③
	④
	

	児童館事業
	Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	児童館事業
	Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	児童館事業
	Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	勤務予定職員計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	職　種
	雇用形態
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	勤務日数計

	
	
	火
	水
	木
	金
	土
	日
	月
	火
	水
	木
	金
	月
	火
	水
	木
	

	館長
	Ａ
	①
	
	①
	
	①
	①
	③
	①
	③
	①
	①
	
	②
	②
	①
	　22

	児童館事業
	Ａ
	②
	③
	①
	④
	
	③
	
	③
	②
	②
	
	③
	
	
	②
	　21

	児童館事業
	Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　

	児童館事業
	Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	児童館事業
	Ａ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	勤務予定職員計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(勤務予定表作成にあたって)

１　１か月における職員勤務表を、人事配置計画書（様式５）に基づき作成してください。職種欄が足りない場合は、追加して作成してください。
２　雇用形態の区分は、次の記号を記入してください。

A：常勤（週４０ｈ以上勤務の正規職員）　B：非常勤（週４０ｈ未満勤務の常傭職員）
　Ｃ：その他
３　勤務予定日欄には、下記の勤務パターン表を作成し、その記号を上記の表に記入してください。欄が足りない場合は、追加して作成してください。　　（例）
	
	記号
	勤務開始時間～勤務終了時間
	勤務時間数
	備考

	勤務パターン
	①
	9時00分～18時00分
	　　８
	1時間休憩（児童室）

	勤務パターン
	②
	9時30分～18時30分
	　　８
	1時間休憩（学童）

	勤務パターン
	③
	9時00分～14時30分
	　　5.5
	非常勤（児童室）

	勤務パターン
	④
	9時00分～14時30分
	　　5.5
	非常勤（児童室）
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8:009:0010:0011:0012:00 20:0013:0014:0015:0016:00

15:00

17:0018:0019:00

19:00

21:00

木

8:009:0010:0011:0012:0013:0014:00

金

8:009:0010:00

土

15:0016:0017:0011:0012:0013:0014:00 19:0020:0021:0018:00

20:0021:0016:0017:0018:00
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館長
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非（児）①

非（児）②

非（児）③
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非（児）⑤
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館長
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日

8:00

17:00

9:0010:0011:0012:0013:0014:00

8:009:0010:0011:00

様式７-２

　勤務予定表（週）

21:0012:0013:0014:00 19:0020:0015:0016:0018:00

19:0020:0021:00

月

15:0016:0017:0018:00

8:009:0010:0011:0012:0013:0014:0015:0016:0017:0018:0019:0020:0021:00

火

8:009:0010:0011:0012:0013:0014:00 19:0020:0021:00

水

15:0016:0017:0018:00

＊自主事業職員を除く
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