
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

児童生徒名簿

墨田区教育委員会

区立小・中学校

児童・生徒の在籍状況を確認するため

1氏名

在籍児童・生徒

なし

－

学籍情報

含まない

－



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

出席簿

墨田区教育委員会

区立幼稚園、区立小・中学校

出欠の管理

1出席番号、2児童・生徒氏名、3月日・曜日、4出席日数、5欠席日数、6出停忌引日数、7前月末在籍数、8本月末在籍
数、9転入学（園）児童生徒（園児）数、10転退学児童生徒（園児）数、11園児出席定数、12園児出席総数、13園児欠
席総数、14出席園児百分比
※11以降は、幼稚園のみ

在籍幼児、児童及び生徒

－

－

児童生徒名簿、幼児・児童・生徒の登園又は登校、保護者からの連絡

含まない

－



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

－

永年保存　各小・中学校設立以降から保有

指導要録

含まない

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

卒業証書授与台帳

墨田区教育委員会

区立小・中学校

卒業証書授与の管理

1証書番号、2児童・生徒氏名、3生年月日、4住所、5保護者氏名、6進学先、7授与年月日

卒業証書授与児童、生徒



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

－

永年保存　各園設立以降から保有

指導要録

含まない

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

修了台帳

墨田区教育委員会

区立幼稚園

修了証書授与の管理

1証書番号、2保育期間、3園児氏名、4生年月日、5性別、6保護者氏名、7住所、8進学先

修了証書授与園児



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

なし

－

保護者からの提出による。

含まない

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

児童・生徒調査書（家庭環境調査書）

墨田区教育委員会

区立小・中学校

家庭環境状況を記録し、指導に役立てるため

1児童・生徒氏名、2性別、3生年月日、4住所、5保護者氏名・続柄、6緊急連絡先、7家族氏名・続柄
8通学経路

在籍児童及び生徒



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局学務課

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

なし

－

保護者からの提供
健康診断業務の委託事業者からの健診結果報告の提出

含む

健康診断業務の委託事業者

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

児童・生徒健康診断関連帳票ファイル

墨田区教育委員会

教育委員会事務局学務課

児童・生徒の健康管理のために利用する。

1学校名、2学年組、3氏名、4性別、5年齢、6既往歴、7判定、8所見診断、9指導区分

児童・生徒



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局学務課

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

なし

－

保護者からの提供

含む

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

保健調査票ファイル

墨田区教育委員会

教育委員会事務局学務課

児童・生徒の健康管理のために利用する。

1学校名、2学年組、3氏名、4性別、5生年月日、6住所、7緊急連絡先、8既往歴、9予防接種歴、10四肢の状況、11かか
りつけ医

児童・生徒



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局学務課

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

なし

－

保健室への来室により本人から収集

含む

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

保健日誌

墨田区教育委員会

教育委員会事務局学務課

児童・生徒の健康管理のために利用する。

1来室時間、2退室時間、3症状、4原因、5相談内容、6体温、7脈拍、8血圧、9呼吸数、10災害発生時間

児童・生徒



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局学務課

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

なし

－

保護者からの提供

含む

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

就学時健康診断関連帳票

墨田区教育委員会

教育委員会事務局学務課

児童の健康管理のために利用する。

1児童氏名、2保護者氏名、3住所、4電話番号、5出生時の体重、6在胎週数、7予防接種及び罹患歴、8健康診断結果、9
兄弟姉妹関係、10在園名、11食物アレルギーの有無、12就学予定先

就学児童



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局すみだ教育研究所

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

あり

－

調査受検

含まない

－

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

墨田区学習状況調査結果

墨田区教育委員会

教育委員会事務局すみだ教育研究所

児童・生徒の学力向上に向けた基礎資料とするため

1氏名、2成績、3生活状況等に関する調査の回答内容

区立小学校第２学年から第６学年の児童及び区立中学校第１学年から第３学年の生徒



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第２号（マニュアル処理ファイル）

指導要録（学籍に関する記録）

墨田区教育委員会

区立幼稚園、区立小・中学校

学籍に関する記録の管理

1氏名（児童・生徒・幼児及び保護者）、2性別、3生年月日、4現住所、5入学（園）前の経歴、6入学（園）・編入学
（園）等年月日、7転入学（園）年月日、8転学（園）・退学（園）等年月日、9卒業（園）年月日、10進学先、11学校
（園）名及び所在地、12校（園）長氏名、13学級担任氏名

在籍幼児、児童及び生徒

－

－

前在籍校（園）から提供を受けた指導要録、児童・生徒調査書、学校長及び担当教員による記録

含まない

進学先・転学先の学校



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名　称） 墨田区教育委員会事務局指導室

（所在地） 〒１３０－８６４０　墨田区吾妻橋一丁目２３番２０号

（他の法令の規定
による開示）

－

訂正及び利用停止に関する他
の法令の規定による特別の手
続等

個人情報ファイルの種別

政令第２１条第７項に該当す
るファイル

備　　　考

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地等

－

法第６０条第２項第１号（電算処理ファイル）

指導要録（指導に関する記録）

墨田区教育委員会

区立幼稚園、区立小・中学校

指導に関する記録の管理

1児童、生徒または幼児氏名、2学校（園）名、3観点別学習状況、4評定、5特別の教科 道徳の記録、6外国語活動の
記録、7総合的な学習の時間の記録、8特別活動の記録、9行動の記録、10総合所見及び指導上の参考となる諸事項、11
出欠の記録、12指導の重点等、13指導上参考となる事項
※5、6は、小学校のみ
　7～10は、小・中学校のみ
　12、13は、幼稚園のみ

在籍幼児、児童及び生徒

あり

－

前在籍校（園）から提供を受けた指導要録、児童・生徒調査書、学校長及び担当教員による記録

含まない

進学先・転学先の学校


