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利用者登録編 
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1.利用登録 

・予約システムの利用登録ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・登録する区分に合わせて、「個人」「団体」をクリックします。 

・画面下部の「同意する」をクリックします。 
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・登録する利用者の情報を入力します。 

・✓は入力必須項目です。 

・必要項目を入力が完了したら「確認」ボタンをクリックします。 

【個人・団体共通項目について】 

・「地域区分」については、墨田区内に在住している方、または勤務先・通学先が墨田区内にある方は「区内」を選択してく 

ださい。それ以外の方は「区外」を選択してください。 

※墨田区に在住しておらず、勤務先または通学先が墨田区内にある場合は、「勤務先（通学先）」および「勤務先（通学先）

所在地」をご記入ください。 

【団体項目について】 

・団体メンバーの一人目には代表者（区民（在勤・在学含む））を登録してください。 

・団体メンバーは５人以上かつ過半数は区民（在勤・在学含む）を登録してください。 

・団体メンバーは、「氏名」「ふりがな」「住所」「生年月日」「メンバー区分」「地域区分」を必ずご記入ください。 

・団体メンバーが 10人を超える場合は、構成員の氏名等の必要事項を記載した名簿を作成し、代表者の本人確認書類 

を提出する際に、併せてご提出ください。 
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・内容を確認し「登録」ボタンをクリックします。 
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・登録したメールアドレスにメールが送られます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・メール本文の URLをクリックします。 
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・メール本文に記載のあるアクセスキーを入力してください。 

 

 

 

 

 

 

・必要書類をアップロードしてください。 

提出書類 

・代表者の顔写真がついている身分証明書 

・社会教育関係団体登録証（社会教育関係団体のみ） 

・構成員リスト（団体メンバーが 10人を超える場合のみ） 

・在勤・在学先証明書（社員証、学生証等）（代表者が墨田区に在住ではなく、在勤先及び在学先が墨田区内の場合

のみ） 

 

※提出できるファイルは３点までです。３点を超える場合は、複数の書類を１点のファイルにまとめて提出してください。 

【まとめ方の例】 

・複数の書類をまとめて写真撮影し、1つの画像ファイルにする 

・複数の写真を 1つのWordファイルにまとめる 

・複数の書類を 1つの PDFファイルにまとめる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・書類提出が完了した後、受付内容の審査を行います。審査が完了次第、ID とパスワードが発行されます。 
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・受付内容の審査が完了すると利用者 IDをメールにてお伝えいたします。 

 

 

 


